
ROMANIA 
JUDETUL COV ASNA 

COMUNA MOAC~A 
PRIMAR 

D I S P O Z I T I A NR. 25/2022 
privind desemnarea persoanei responsabile cu intocmirea ~i gestionarea dosarelor 

profesionale ale aparatului de specialitate al primarului comunei Moac~a 

Primarul Comunei Moac~a, Judetul Covasna; 
A vand 1n vedere; 
- Referatul nr. 425/07.02.2022 al Compartimentului administratie publica locala ~i 

resurse umane prin care propune desemnarea responsabilului cu 1ntocmirea ~i gestionarea 
dosarelor profesionale din cadrul Primariei comunei Moac~a; 

- prevederile art. 2 din H.G. nr. 432/2004 privind dosarul profesional al functionarilor 
publici, cu modificarile ~i complementarile ulterioare; 

- Sectiunea 3, art. 410 din. 0 .U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrative, cu 
modificarile ~i complementarile ulterioare; 

in temeiul prevederilor art.196 alin.(1) lit.b din 0.U.G. nr. 57/2019 privind Codul 
administrative, cu modificarile ~i complementarile ulterioare; 

DISPUNE 
Art. 1. - Se desemneaza d-ra Ftilop-Fuer Agnes, consilier 1n cadrul Compartimentului 

Administratie publica locala ~i resurse umane ca persoana responsabila cu gestionarea dosarelor 
profesionale ale personalului din cadrul Primariei comunei Moac~a, avand drept de acces pentru 
consultarea acestora, precum ~i pentru completarea ~i transmiterea datelor 1n Registrul general de 
evidenta al salariatilor, cu urmatoarele principale atributii : 

1. 1ntocme~te, actualizeaza, rectifica, pastreaza ~i tine evidenta dosarelor 
profesionale ale personalului din cadrul Primariei comunei Moac~a; 

2. verifica formularele din dosarul profesional completat pentru dosarul profesionael; 
3. elibereaza copii/extrase de pe documentele 1ntocmite 1n dosarul profesional 

certificate prin semnatura; 
4. certifica pentru conformitate cu originalul ~i pastreaza 1n dosar copiile 

documentelor prezentate 1n original, cu privire la modificarea datelor personal al salariatului; 
5. transmite datele salariatilor catre registrul REVISAL ~i catre ANFP prin 

intermediul portalului de management. 
Art. 2. - Se 1nlocuie~te fi~a postului a d-rei Ftilop-Fuer Agnes cu fi~a postului din anexa, 

care face parte integranra din prezenta dispozitie. 
Art. 3. - Cu aducerea la 1ndeplinire a prezentei dispozitii se 1nsarcineaza Compartimentul 

administratie publica locala ~i resurse umane din cadrul aparatului de specialitate al primarului 
comunei Moac~a. 

Art. 4. Prezenta dispozitie se poate ataca 1n termen de 30 de zile de la comunicare, 
potrivit prevederilor Legii contenciosului administrativ nr.554/2004 cu modificarile ~i 
completarile ulterioare, dupa efectuarea procedurilor prealabile. 

Moaqa, la 08 februarie 2022 

PRIMAR 

o~~ os 

CONTRASEMNEAZA 
SECRETAR 

Fiilop-Fuer M. Zelinda 

~~--


